


Co musi zawierać teczka działki na ROD „Bratek” w Gliwicach oraz kolejność składowania dokumentów

1.Karta ewidencji papierowa
-numer działki , powierzchnia, data utworzenia
-imiona i nazwiska
-adresy zamieszkania
-adresy korespondencyjne, adres mail , numer telefonu kontaktowego
-Rodzaj dokumentu potwierdzającego prawo do dzierżawy

Generowane w systemie informatycznym
-Dane licznika prądu :
Numer licznika , numer plomby 
Z podziałem na lata kalendarzowe :stan po odczycie, kwota płatności, stan płatności z data płatności

-Dane licznika wody :
Numer licznika , numer plomby 
Z podziałem na lata kalendarzowe :stan po odczycie, kwota płatności, stan płatności z data płatności

2.Teczka działki zawiera:
1.Aktualna karta ewidencji

2.Oryginał umowy kupna-sprzedaży potwierdzonej przez notariusza                                           
3. Wniosek o zatwierdzenie umowy przeniesienia wraz z oryginałami potwierdzenia dokonania   płatności :
   A) Opłata inwestycyjna                     B) Opłata ogrodowa                   C) Opłata członkowska
5. Oświadczenie o należnościach finansowych za infrastrukturę.

6.Uchwałę w sprawie zatwierdzenia przeniesienia praw do działki. 
7.Uchwałę w sprawie przyjęcia w poczet zwyczajnych członków PZD 

8.Umowę dzierżawy działkowej (dzierżawcy – ROD „Bratek”).
9.Oświadczenie Zarządu ROD o zatwierdzeniu przeniesienia praw do dzierżawy działki. Każdy dzierżawca z osobna , pokwitowane odbiorem.
10.Umowę na korzystanie z energii elektrycznej
11.Umowę na korzystanie z  sieci wodociągowe                                                                                                         

12.Oświadczenie w sprawie przesyłania e-dokumentów na adres e-mail.                                    Aktualizacja adresu  e-mail oraz danych do komunikacji elektronicznej i tradycyjnej                         - każdy z dzierżawców składa na osobnym wniosku.













Dokumentacja działki ROD powinna zawierać informacje o tytule prawnym, obciążeniach, opłatach 

Tytuł prawny 
•	Uchwała zarządu ROD poświadczająca przyznanie prawa do działki
•	Zaświadczenie Zarządu ROD o posiadanym tytule prawnym do działki
•	Informacje o tytule prawnym dotychczasowego dzierżawcy
•	Oświadczenie o braku obciążeń osób trzecich

Obciążenia 
•	Informacje o aktualnych obciążeniach, czy hipotece
Opłaty Informacje o rocznych opłatach za korzystanie z działki, Opłatach za media. 
Regulamin ROD Informacje o warunkach korzystania z ogródka. 

Umowa przeniesienia praw 
•	Umowa musi być zawarta w formie pisemnej z podpisami notarialnie poświadczonymi
•	Umowa dla swej skuteczności wymaga zatwierdzania przez zarząd danego ogrodu




















                             Przed sprzedażą______________
-co otrzymujemy od działkowca :
1.Prośba o wystawienie wypisu
2.Potwierdzenie o nie zaleganiu
*wydajemy wypis do 30 dni
Po dokonaniu przeniesienia praw do działki umową cywilno-prawną

-Co dostarcza działkowiec:
1. Oryginał umowy kupna-sprzedaży potwierdzonej przez notariusza                                            w trzech egzemplarzach.
2.Wniosek o zatwierdzenie umowy przeniesienia wraz z oryginałami potwierdzenia dokonania płatności –
A) Opłata inwestycyjna
B) Opłata ogrodowa
C) Opłata członkowska
*Aktualne kwoty do wpłat na dany rok przedstawione są na stronie internetowej
[bookmark: _Hlk196778085]3.Oświadczenie o należnościach finansowych za infrastrukturę.

4.Deklaracje członkowską - każdy z dzierżawców składa na osobnym wniosku. 

5.

6.Oświadczenie w sprawie przesyłania e-dokumentów na adres e-mail. Aktualizacja adresu e-mail oraz danych do komunikacji elektronicznej i tradycyjnej - każdy z dzierżawców składa na osobnym wniosku.


- Co tworzymy , gdy wszystko z powyższej listy jest OK

7.Uchwałę w sprawie zatwierdzenia przeniesienia praw do działki.

8.Uchwałę w sprawie przyjęcia w poczet zwyczajnych członków PZD 
-Co podpisują nowi dzierżawcy przy finalnej wizycie u nas

9.Umowę dzierżawy działkowej (dzierżawcy – ROD „Bratek”).

10.Umowę na korzystanie z energii elektrycznej

11.Umowę na korzystanie z  sieci wodociągowej
+
Działkowcy otrzymują:
- Oświadczenie Zarządu ROD o zatwierdzeniu przeniesienia praw do dzierżawy działki. Każdy dzierżawca z osobna , kwitowane odbiorem.
-Po jednym egzemplarzu z listy , tj: Dokument nr: 11,10,9.
-Regulamin ROD „Bratek” – zielona książeczka

Ostatnim krokiem zarządu jest :
1.aktualizacja danych w systemie oraz wydruk nowej karty ewidencji.
2.Wpis na listę nowych dzierżawców dla PZD
3.Uiszczenie płatności dla PZD


Co aktualizujemy:

	lp
	Nr.Dz
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	Lista zmian w dzierżawie działek
Nr wypis otrzymano wydano płatność do pzd opłata inwestycyjna uzupełniono dokumenty w teczce działkowca
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